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Комитет по культуре, физической культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации Талдомского муниципального района Московской области

ПРИКАЗ
Дата ________№________

О проведении______________________________ _____________________________проверки
(внеплановой выездной)
________________________________________________________________________________
(наименование организации)
от «____» ___________ 20___ года № _____

1. Провести проверку в отношении
(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование организации)

2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:
(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки следующих лиц:
(фамилия, имя, отчество), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов)

4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
ссылка на ежегодный план проведения плановых выездных проверок с указанием способа
его доведения до сведения заинтересованных лиц;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемой организации предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
ссылка на реквизиты обращений и заявлений и краткое изложение информации из заявления
гражданина о факте нарушения его прав.
Задачами настоящей проверки являются:

5. Предметом настоящей проверки является контроль за недоставкой, несвоевременной
и неполной доставкой обязательного экземпляра документа.

6. Проверку провести в период с______ по _______ включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:
________________________________________________________________________________
____________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым
осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов,
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые
для достижения целей и решения задач проведения проверки:
________________________________________________________________________________
____________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их
наличии), необходимых для проведения проверки:
________________________________________________________________________________
____________________________________________________
(указание их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае
отсутствия полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации
требуемых)


Председатель Комитета  _____________________ _____________________
                                                                                     (подпись)                         (ФИО)
М.П.
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БЛОК-СХЕМА
исполнения муниципальной функции 
по муниципальному контролю за доставкой обязательного экземпляра документов
в МУ ЦМРБ Талдомского муниципального района





Проведение выездной проверки


Плановая (внеплановая) проверка:
Поступление информации, обращения
(в т.ч. МУ ЦМРБ)



Приказ о проведении выездной проверки










Оформление результатов проверки
актом проверки, 
если выявлены нарушения, 
то предложения по их
устранению.

Применение дисциплинарного
взыскания к руководителю, иному
должностному лицу или
уполномоченному представителю
МУ ЦМРБ за неисполнение рекомендаций по
устранению выявленных нарушений
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Акт проверки
«________________________________________________________________»
(наименование МУ ЦМРБ)
г. ___________________ «_____» ___________20____г.
Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии в составе:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_____________________________________,
действующие в соответствии с приказом Комитета по культуре, физической  культуре, спорту. туризму и работе с молодежью администрации Талдомского муниципального района от «_____» ___________20____ г. № _________ в присутствии директора
__________________________________, сотрудников ____________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
______________________________________
в период с «_____» ___________________ по «______» ____________20___ г. провели
проверку предоставления обязательного экземпляра
документа_______________________________________________________________________
___________________________________________________________».
Проверка произведена на основании следующей учетной документации:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

В результате проверки предоставления обязательного экземпляра документа установлено следующее:
Фактическое наличие обязательного экземпляра документа составляет _____________
экземпляров согласно учетной документации, из них:
- _______________________ абонемент;
- _______________________ читальный зал.
4. Не обнаружено в наличии __________ экземпляров, в том числе:
- исключено из учетной документации с нарушением установленного порядка
______________ экземпляров;
- отсутствуют по неустановленным причинам _______ экземпляров.
Члены комиссии рекомендуют:________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель комиссии

Члены комиссии:


С актом проверки ознакомлен:
(подпись) (расшифровка подписи)
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Форма жалобы
«____________________________________________»
(лицевая сторона)


________________________________________________
(ФИО руководителя администрации Талдомского муниципального района)
от _____________________________________________
(ФИО заявителя)


Жалоба на нарушение требований регламента предоставления услуги

Я, _________________________________________________________________________,
(ФИО заявителя)

проживающий по адресу ______________________________________________________,
(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________
(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)
на нарушение регламента предоставления услуги _________________
___________________________________________________________________________,
допущенное
_________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения администрации города, допустившего
нарушение регламента)
в части следующих требований:
1. _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
2. _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
3. _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             «____________________________________________»
(обратная сторона)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы
следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:
обращение к сотруднику структурного подразделения администрации города,
оказывающего услугу_______________________ (да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие
материалы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

ФИО
паспорт серия ________________№ ____________
выдан _____________________________________
___________________________________________
дата выдачи_________________________________
контактный телефон_________________________ 

Подпись___________   Дата_________



